
CotizaMaestro
Manual de uso

Cotiza en un minuto. Viéndote profesional.
Para oficios y talleres que cotizan en el celular.

cotizamaestro.com
WhatsApp 229 930 6002

cotizamaestrocontacto@gmail.com
Veracruz, México

Léelo en 8 minutos. Ten el celular a la mano.
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1. Cómo empezar
CotizaMaestro no se baja de App Store ni de Play Store. Se abre en el navegador y se queda en
la pantalla de inicio, como WhatsApp.

1 Ábrela en el navegador correcto
iPhone  o  iPad:  Safari  (no  Chrome,  no  WhatsApp).  Android:  Chrome.  Dirección:
cotizamaestro.com

2 Crea tu cuenta
Toca Entrar o Probar gratis. Correo y contraseña, o continúa con Google / X. Usa un correo que
sí revises: ahí queda tu taller.

3 Ponla en la pantalla de inicio
iPhone: Compartir (cuadrado con flecha) → Agregar a pantalla de inicio. Si el nombre dice Grok
App,  cámbialo  a  CotizaMaestro  antes  de  confirmar.  Android:  menú  de  tres  puntos  →  Instalar
aplicación o Agregar a pantalla de inicio.

4 Llena Negocio (abajo a la derecha)
Nombre del taller, tu nombre, ciudad, WhatsApp y logo. Eso sale en el PDF. Sin logo, el PDF se
ve genérico.

2. Tu primera cotización
1 Toca Nueva

Elige el oficio (plomería, electricidad, mecánica, albañilería, carpintería o general).

2 Describe el trabajo
Como se lo  dirías  a  un ayudante.  Ejemplo:  “Cambio de WC en baño de visitas,  Boca del  Río,
incluye taza y mangueras”. También puedes dictar con el micrófono.

3 Revisa lo que armó la IA
Materiales, mano de obra, anticipo y días. Tú mandas: sube o baja precios, quita lo que no vas
a usar, agrega lo que falte.

4 Mándala
WhatsApp  (texto  listo)  o  PDF  con  tu  logo.  El  cliente  también  puede  abrir  el  link,  ver  la
cotización y tocar Aceptar.

En Básico el PDF lleva una marca de agua suave. En Pro sale limpio.
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3. El menú de abajo
Son  seis  botones.  No  hay  más.  Están  pensados  para  usarlos  con  el  pulgar,  entre  un  trabajo  y
otro.
• Inicio   Resumen del mes: cuántas mandaste, cuáles siguen abiertas, cuáles aceptaron.
• Nueva   Aquí se cotiza. Es el botón que más vas a tocar.
• Clientes   Agenda. Elige un cliente guardado y no vuelves a escribir su nombre y teléfono.
• Catálogo   Tus precios de siempre (un WC, una hora de mano de obra).  Para no inventar el

precio cada vez.
• Recibos   Lo que ya te pagaron. Anticipo o liquidación, con folio.
• Negocio   Logo,  datos  fiscales,  formas  de  pago,  condiciones  y  —si  eres  Pro—  tu  ficha  del

directorio.

Arriba  a  la  derecha:  tu  nombre  y  Salir.  Al  salir  vuelves  al  inicio  público.  Nadie  más  ve  tus
cotizaciones.

4. Planes
Básico (gratis). 3 cotizaciones con IA al  mes. PDF con marca de agua. Sirve para probar con

clientes de verdad.
Pro ($199 IVA incluido, 30 días). Ilimitadas, PDF sin marca de agua y tu ficha en el directorio

de  oficios.  Pago  con  débito  /  Mercado  Pago  o  efectivo  en
OXXO.

Cuando pagas (o si Manuel te da una prueba), te llega un código. Entras, vas a Planes (el enlace
está en el  inicio y en precios) y lo pegas.  Un código = una cuenta.  A los 7 o 30 días se acaba
solo.
Si  se  te  acaban  las  3  del  mes:  las  cotizaciones  ya  hechas  no  se  borran.  Solo  se  detiene  la  IA
hasta el mes siguiente, o activas Pro.
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5. Directorio (solo Pro)
La gente busca un oficio sin crear cuenta. En Negocio, bloque Directorio, enciendes “Aparecer en
el directorio”. Hace falta nombre, oficio, ciudad y WhatsApp. La foto es opcional.
Quien te ve toca WhatsApp y te escribe: “Hola, te vi en el directorio de CotizaMaestro.” También
puede pedirte cotización desde tu ficha.
Las reseñas no son anónimas: solo las deja un cliente que aceptó una cotización tuya. Tú puedes
responder desde Negocio.
Si se te acaba el Pro, la ficha deja de verse. No se borra: al renovar vuelve a salir.

6. Dudas rápidas
¿Mis datos se quedan en el celular? No. Van con tu cuenta. Entras en otro teléfono y ves lo

mismo.
El cliente no abre el link. Necesita internet. Si falla, mándale el PDF o el texto de WhatsApp.
La IA se inventó un material. Eso  es  normal.  Quítalo  o  cámbiale  el  precio.  Tú  firmas  la

cotización, no la IA.
¿Puedo cotizar sin IA? Sí. En Nueva también puedes armarla a mano. Eso no gasta las 3 del

mes.
¿Cómo la quito de la pantalla de inicio? Como cualquier app: mantén el icono y elimina. Tu

cuenta no se borra.
Olvidé la contraseña. Escríbele a Manuel por WhatsApp al 229 930 6002.

7. Orden del día (cuando ya le agarraste)
1. Te escribe el cliente por WhatsApp.
2. Nueva → describes en 20 segundos (o dictas).
3. Ajustas dos precios.
4. Mandas. Folio listo.
5. Si acepta, queda en Inicio. Si paga anticipo, Recibos.

Eso es todo. El resto (catálogo, directorio, reseñas) es para cuando ya cotizas seguido.

  ¿Dudas? WhatsApp 229 930 6002  ·  Manuel Gómez
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